
Změnový požadavek k projektu č. ….. 
Tento požadavek na změnu prochází specifickým procesem schvalování v rámci nejvyššího vedení projektu. Za tímto účelem je nezbytné připravit informační základnu pro kvalifikované rozhodnutí. Žadatel je povinen vyplnit všechny požadované skutečnosti do tohoto formuláře. Svým podpisem se žadatel zavazuje, že všechny informace jsou pravdivé a jsou v souladu s jeho nejlepším vědomím a svědomím. 

Číslo a název projektu: 	…………………………………………………………………….

Důležitost:		Zásadní		Důležité		Vhodné		(hodící se označit)

Načasování změny:	V rámci projektu		Po skončení projektu	(hodící se označit)

Dotčená oblast:	………………………………...	(např. FIN, LOG, VYR, OBCH, MGTG, HR, IT, PROJ …)

Jaké oddělení:	………………………………...	Datum požadavku:	………………………………...

Kdo požaduje:	………………………………...	Podpis žadatele:		………………………………... 

Nadřízený žadatele:  …………………………...	Podpis nadřízeného:	………………………………...

Proč je požadována změna – Odůvodnění
<Doporučuje se také finanční odůvodnění, které významně podpoří rozhodnutí pro změnu>





Zjednodušený popis změny, která má být provedena:
	Původní uvažovaný stav:
		<popisujeme stav nebo situaci, kterou chceme změnit – původní situaci>


	Popis navrhované změny:
		<jakou změnu navrhujeme, popisujeme stav nebo situaci po námi navrhované změně>





Podrobný popis požadované změny v dotčené oblasti:






Analýza všech dopadů změny na projekt, podnik, okolí:
<všechny kategorie dopadů jsou podrobně popsány a klasifikovány>

Dopady do podnikových procesů:
Dopady na projektový plán a harmonogram projektu 
               (čas, kvalita, finanční a lidské zdroje, dodavatelé):


VYJÁDŘENÍ PROJEKTOVÉHO TÝMU:
< věcné argumenty pro a proti, rizika a další vnímané skutečnosti>

<datum a podpis>
VYJÁDŘENÍ PROJEKTOVÉHO MANAŽERA:
<věcné argumenty, vliv na projekt, na jiné projekty, doporučení postupu>

<datum a podpis>
VYJÁDŘENÍ PROJEKTOVÉ KANCELÁŘE:
<věcné argumenty, vliv na projekt, na jiné projekty, doporučení postupu>

<datum a podpis>
VYJÁDŘENÍ ŘÍDÍCÍHO VÝBORU:
<v případě rozhodnutí ŘV zde bude zaznamenáno případné vyjádření k tomuto>

<datum rozhodnutí, číslo zápisu z jednání>


PODPISY - ROZHODNUTÍ
Rozhodnutí:		Datum:		Odsouhlaseno + Podpis	
						(ANO / NE)


Žadatel			…………………..	………	……………………………………………………………….


Projektový tým		…………………..	………	……………………………………………………………….


Manažer projektu	…………………..	………	……………………………………………………………….


Projektová kancelář	…………………..	………	……………………………………………………………….


Garant projektu		…………………..	………	……………………………………………………………….


Řídící výbor		…………………..	………	……………………………………………………………….




Zrealizoval:			Dne:			Podpis:

…………………………………….		…………………..		…………………………………….
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